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Задачи:

1. Качественное обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся, родителей и педагогического коллектива гимназии.
2. Проведение библиотечных  уроков для 1-9 классов как основы для формирования универсальных учебных действий учащихся.
3. Совершенствование библиотечных технологий. Повышение квалификации.

4. Организация массовой и индивидуальной работы библиотеки с применением ИКТ. 

Цель работы :

            Введение в  повседневную работу библиотеки новых информационных технологий для организации 
            комфортной   библиотечной среды.  

Основные функции:

· Образовательная

· Информационная

· Культурная
Режим работы:

Осуществляется согласно утвержденному расписанию на весь учебный год.

Последний день месяца - санитарный.

План работы библиотеки МБОУ «Гимназия №5»

на 2012-2013 учебный год

1-е полугодие:

(август-декабрь 2012г.)

	Название месяца

	Август-сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	1.Формирование библиотечного фонда

(внутрибиблиотечная работа)

	1.Постоянный контроль  и анализ состояния библиотечного фонда. Работа по формированию фонда учебной и методической литературы.

2.Приём и техническая обработка новых изданий. Работа в обменном фонде.

3.Обеспечение сохранности фонда библиотеки; санитарный день (ежемесячно), влажная уборка (ежедневно).

	1.1.Работа по сохранности фонда  библиотеки (учебники и др. фонд )

	1.Подготовка основных документов по работе библиотеки. 
2.Составление отчёта движения фонда. 

3. Выдача учебников 1-11 классы.

4.Составление списка соц. незащищённых детей.

5.Дополнительная работа в обменном фонде (составление актов).

6. Отчёт на совещании  у директора  по обеспеченности учебной литературой.
7.Оформление стенда для родителей по работе с фондом учебников.
	1.Рейды по  проверке учебников
(1-11 классы).
2.Приём и обработка литературы в дар от читателей (по мере поступления).
3.Размещение на сайте гимназии информации для родителей по работе с фондом учебников.

4.Работа с бухгалтером.
5. Сдача мониторинга по фонду в УО.
	1.Организация подписки на 1-е полугодие 2012 года.

2.Постановка  и обработка фонда 

медиатеки - новые диски  (СД-дисков, -аудио, -видеокассет). 
3. Диагностика учебного фонда для заказа учебников.
	1.Составление актов о выбытии художественной и  учебной литературы. 
2.Работа с бухгалтером.

3.Составление таблиц о фонде библиотеки.

4. Оформление статотчета по фонду.

	                 2.Справочно-библиографическая работа

	1.Пополнение и редактирование  каталогов и картотек. 
2.Создание электронных баз данных. 
3.Выполнение тематических и библиографических справок. 
4.Помощь педагогам в поиске литературы по методическим темам. Консультации у стеллажей. 
5.Составление рекомендательных списков и рекламных буклетов.

	1.Рекламная деятельность библиотеки :

1. Оформление стенда «На библиотечной орбите»

2. Обзор новых поступлений за лето для учащихся и педагогов.
2. «Это интересно знать!»- цикл презентаций по  общеобразовательным предметам (1 этаж)-постоянно.
3. Ведение странички на сайте гимназии.

4.  «КЗД» по разным темам – постоянно.
	1.Оформление и редактирование СКС.

2.Оформление новых тематических папок.

3.Обзор литературы и периодических журналов по истории и обществознанию. 4.Выступление на МО начальной школы (тему уточнить).
	1.Провести презентацию  научно-позновательных журналов для учащихся 1-5 классов.
2.Оформить пособия для младших школьников («Самиздат»).
 «Великие войны и сражения»;

«Что я знаю о компьютере?»

«Мой маленький и нежный зверь»

	3. Методическая работа

Помощь педагогам в поиске литературы по  методической  теме.

	1. Составление опросного листа специалиста.

2. Помощь педагогам в поиске литературы по интересующей их теме. 3. Обзор новых статей, изданий для педагогов, учащихся.

 4.Обзор журналов к педсовету (методический  кабинет).

	1.Составление списков литературы.
2.Сетевое взаимодействие с др. библиотеками.
3.Работа с библиотечной программой МАРК.
4. Выступление на кафедре естественных наук. Обзор периодики.

 5.Обзор журналов для родителей 1-х классов по теме «Адаптация первоклассников» (совместно с соц. педагогом).
	1.Работа с зав.кафедрами по уточнению списков УМК на следующий учебный год.
2. Формирование предварительного заказа на учебники.

	4.Повышение квалификации

	1.Участие в дистанционных курсах .
2.Посещение курсов 
3.Участие в работе методического  объединения библиотекарей.  Выступление на городском объединении (по заданной теме или по обмену опытом работы). Самообразование. 

	1Участие в работе методического  объединения библиотекарей.  
	1Участие в дистанционных курсах.

2 Посещение курсов 
3. Участие в творческой группе.
	1.Просмотр сайтов библиотек  по основам  библиотечного дела.

2. Самообразование.

	                              5.Работа с читателями (Индивидуальная и массовая работа)

	1.Рекомендательные беседы о любимых книгах. 
2.Подбор  литературы в помощь общеобразовательному процессу (для научных работ). Организация  массовых мероприятий: научно-познавательных игр, литературных викторин, бесед, обзоров, конкурсов. Организация электронных книжных выставок, презентаций научных работ.   
3.Индивидуальные беседы при записи новых читателей.

4.Продолжение сотрудничества с Центральной Публичной  Библиотекой (планы работы помесячно), Городским музеем, Центром детского творчества (участие в конкурсах)

	5.1.  Языкознание. Литература (Литературоведение ) КЗД.

	11 сентября –
150 лет О.Генри 

«Грустный юморист» 
Обзор творчества (презентация на анг. яз) для 9-х кл.
	8 октября- 

120 лет со д/р М.И.Цветаевой 

«Поэзии серебряная нить»

Радиосообщение о КЗД писателя 
16 октября –

115 лет со д/р И.Ильфа 

Конкурс юмористически рассказов для уч-ся 5-7 кл.
	6 ноября –

160 лет со д/р Д.Н. М-Сибиряка

В международный день чтения –

«Как хорошо уметь читать!»

Громкие чтения для 1-х классов


	

	5.2 Детская литература (рубрика «Писатели моего детства»)

	11 сентября -

130 лет со д/р Б.С. Житкова
«Выдумщик и путешественник»

Книжная выставка для 1-4 кл. 
	3 ноября- 

125 лет со д/р С.Я. Маршака 

«Любимец детворы»

Конкурс стихов для 1,2 –х классов (20 ноября)
 
	27 ноября – 65 лет со д/р Г.Б. Остера. Презентация книг для детей и родителей «Папамамалогия»  


	29 ноября-210 лет со д/р В. Гауфа «Вознесся над повседневностью» «Моя любимая книга»Беседа по творчеству писателя для 4-5 классов.
12 декабря-75 лет со д/р Э.Успенского Музыкально- литературная гостиная для 2-х классов.

	5.3. Естественные науки (Экология. География, Биология, Химия)

	«Невероятно, но факт!»

Кн. выставка о различных предметах и открытиях для 1-11 классов.

17 сентября –

155 лет со д/р К.Э.Циолковского

«Гениальный провидец»

Книжная выставка для 9-11 кл.
	4 октября –

55 лет со дня запуска искусственного спутника земли

(1957г) 
«Эколот» Информационная книжная выставка-обзор о редких животных Края. 
	25 ноября- 
125 лет сод/р Н.И.Вавилова

«Законодатель гомологических рядов» Биографическая справка на стенде.

«Наш планета-Земля!» Путешествуем по Германии. Выставка об истории Германии.
	«Валеология –это наука о…» ЗОЖ  беседа для уч-ся 9-11классов (профилактика)


	5.4.Обществознание и История. (Право и экономика)

	7 сентября –
200 лет со дня Бородинской битвы. КЗД «День в истории страны».
11 сентября -135 лет 

Со д/р Ф.Э.Дзержинского 

«Первый чекист»

Выставка-биография для 9-11 кл.


	10 октября – 

100 лет со д/р Л.Гумилева 

«Основатель этнологии»

Книжная выставка для уч-ся 9-11 кл. 
7 октября – 6о лет со д/р 
В.В. Путина  «Наш президент!»

Кн. выставка- биография  для всех категорий читателей.(Сноска на сайт президента).

«Другой Север» Презентация, посвященная Дню памяти жертв политических репрессий для всех категорий читателей.
	7 ноября 1917г. 
Октябрьская революция 

-95 лет 

Дата в истории страны. КЗД.

2 октября-

130 лет со д/р. Б.М. Шапошникова 

«Мозг армии» Советский военный деятель. Кн. выставка для уч-ся 9-11кл.
	23 декабря
-235 лет со д/р. Александра 1

«Загадочный сфинкс» Российский император. Обзор биографии для уч-ся 9-11кл.

 

	5.5. В помощь  предметам РНК (Краеведение)

1..Индивидуальные консультации о фонде по краеведению. 
2.Организация обзоров, массовых мероприятий «Город на карте»  по  проекту «Содружество» 

	Организация кн.  выставки по РНК (новые книги)
«Город в котором хочется жить!»
	
	«Тебе с природой по пути!»

Список литературы о природе и животных   

Края.


	 «Новогодний  БРЯНСК»- фоторепортаж о городе. Выставка-просмотр фотографий работ учащихся 5-9 классов.



	5.6. В помощь профориентации.

	Уточнить план городских мероприятий по профориентации.
	 
	Рекламный буклет «Есть такая профессия ...» для 9-11 кл. 
Оформить информационный  стенд  о разных профессиях

 «Мой выбор» для 9-11 кл. 

	5.7. Нравственность и культура. Искусство (музыка и ИЗО)

	 «Дорогим учителям!»
 ко дню учителя фоторепортаж с уроков.


	Международный  день толерантности (терпимости)/беседа для старших классов о дружбе.

	27 декабря –

180 лет со д/р П.М. Третьякова 

 «Я поведу тебя в музей!»

Выставка- просмотр картин (репродукций) из фондов  галереи для всех категорий читателей.

	5.8. Нравственность и культура.

Профилактика правонарушений. Здоровый образ жизни (спорт). ПДД.

	«Красный. Желтый. Зеленый»- выставка по ПДД для 1-4 классов. Профилактика правонарушений.
	«Мир для всей планеты»- классный час о дружбе народов для 5-7 кл. Профилактика правонарушений.
	«Быстрые! Ловкие! Смелые!»

Рекомендательный список литературы о различных видах спорта.
	«Беседа о безопасности на дорогах» (совместно с воспитателями) для 1-4 классов в режиме ГПД.

	6. Воспитание культуры чтения. Библиотечные уроки.

	1.Составить и утвердить график посещения библиотечных уроков в  библиотеках Бежицкого района г.Брянска 
2.Составить и утвердить график проведения  библиотечных уроков в библиотеке гимназии.

	Составить  и утвердить график посещения библиотечных уроков 

	Посетить библиотеки  5- 11 классов.
ШБ библиотечные уроки для 5-6 классов
	Посетить районную библиотеку 7- 8 классов.

ШБ библиотечные уроки для 7-х классов
	 Участие в общегородском конкурсе  юных читателей.



	7.Работа с педагогическим коллективом и классными руководителями

	1.Помощь в организации и проведении классных часов. Индивидуальное информирование о новых поступлениях по метод. теме.

2.Выступление на МО учителей гимназии
3. Помощь в организации тематических классных часов, мероприятий. 

4.Организация дистанционного повышения квалификации учителей (метод. кабинет).

5. Организация тематических выставок- просмотров к педсоветам, новых поступлений периодических изданий - «Специалисту на заметку».

	1.Составление списка должников в библиотеку для кл.руководителей.

2. Выдача  комплектов учебников 


	1.Обзор журналов к педсовету (методический  кабинет)

2.«Мир для всей планеты»- классный час о дружбе народов для 5-7 кл.


	1.Выступление на МО естественных наук. Обзор периодики.

 2.Обзор журналов для родителей 1-х классов по теме «Адаптация первоклассников» (совместно с соц. педагогом).
	3.«Книжника больница» совместно с уч-ся 4-х  классов и воспитателями  ГПД («Неделя добра»).

	8.Работа с родителями.

1.Информирование родителей об учебном фонде. 
2.Привлечение к массовым мероприятиям. 
3.Выступления на родительских собраниях. Предварительное информирование о состоянии фонда учебников на следующий год.

	1.Информационный стенд об обеспеченности учебниками на этот год 

2. Информация на сайте гимназии  по учебному фонду.
	1.Выступление на родительском собрании 1-4 классы.


	1.Обзор журналов для родителей 1-х  и 5-х классов по теме «Адаптация первоклассников» (совместно с соц. педагогом).

2. «День Святого Николая»  или именины Деда Мороза- новогодняя мастерская . Конкурс поделок. Выставка для 1-4 классов.


	9. ИКТ в  библиотеке 

	1Использование ИКТ в работе библиотеки .Продолжение работы по созданию электронных баз данных.

2.Использование электронных энциклопедий, словарей, методических пособий. 

3.Дальнейшее формирование фонда. Подготовка презентаций. 
4.Использование ИКТ на библиотечных мероприятиях.

	Продолжение работы по созданию электронных баз данных (медиатека)
	Использование ИКТ на библиотечных мероприятиях.




2-е полугодие:

 (январь- июнь 2013г.)

	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май-Июнь

	1.Формирование библиотечного фонда

(внутрибиблиотечная работа).

	1.1.Работа по сохранности фонда  библиотеки (учебники и др. фонд )

	1.Постоянный контроль  и анализ состояния библиотечного фонда. 
2.Работа по формированию фонда учебной и методической литературы.

3.Приём и техническая обработка новых изданий. Работа с фондом учебников.

4.Обеспечение сохранности фонда библиотеки; санитарный день (ежемесячно), влажная уборка (ежедневно)

	Инвентаризация библиотечного фонда

	Приём и техническая обработка новых изданий. 

Работа с фондом учебников.

Работа с бухгалтером.
	Работа по формированию фонда учебной и методической литературы.

Оформление краевого заказа учебников (льготники в том числе)
 Агитационная компания по пополнению учебного и художественного фонда 
(прием литературы в дар от читателей).
	Муниципальный заказ учебников.
 Рейд по проверке учебников (1-11 классы).
	Прием учебников от учащихся.
Организация

ремонта книг. 

Отчет по работе библиотеки 

(статистический и общий). 
Составление плана  и анализа работы на следующий год.
Работа с бухгалтером.
 

	2.Справочно-библиографическая работа.

	1.Пополнение и редактирование  каталогов и картотек. Создание электронных баз данных. Выполнение тематических и библиографических справок. 
2.Помощь педагогам в поиске литературы по методическим темам, аттестационным темам. Консультации у стеллажей. 
3.Составление рекомендательных списков и рекламных буклетов.

	Пополнение и редактирование  каталогов и картотек

(постоянно)

1. СКС. 

2. Картотека «Мысль в подарок»

3. Картотека «Экологических афоризмов»


	Составление рекомендательных списков и рекламных буклетов:

1. «Куда пойти учиться?» 

2. «Кем быть?»

3. «Предприятия города»
	Пополнение и редактирование  каталогов и картотек

(постоянно)

	3.Методическая работа

	«Сделать библиотеку лучше!»- рисунки детей про школьную и домашнюю библиотеку
	Выступление с обзором новинок, презентация 
«В помощь учителю»

«Я иду на урок» (для молодых специалистов)
	Помощь педагогам в поиске литературы по методическим темам и  аттестационным темам.
	Электронные ресурсы в библиотеке (обзор тематических папок в фонде библиотеки)

 
	«Будущее школы» 
Электронный обзор литературы о перспективах развития образования по материалам журналов и газет.

	4.Повышение квалификации

	1.Участие в дистанционных курсах . 
2.Посещение курсов 

	5. Работа с читателями

(Индивидуальная и массовая)

	1.Рекомендательные беседы при выдачи книг, беседы о прочитанном. 
2.Подбор  литературы в помощь общеобразовательному процессу (для научных работ). Организация научно-познавательных игр, литературных викторин, бесед, обзоров, конкурсов. 

3.Реклама фонда библиотеки (плакаты, буклеты, списки литературы).

4.Индивидуальные беседы при записи новых читателей ( выявление интереса к чтению).

	5.1. Языкознание. Литература ( Литературоведение)КЗД.

	22 января  -

225 лет  со д/р Д.Н. Гордон Байрона 
«Рассвет мой скрытый за тучей тьмы»

Литературно- музыкальная композиция для уч-ся 9-х классов.
	14 февраля
День Святого Валентина - Всемирный день влюбленных. 
«История праздника» 
Кн. выставка.


	 13 марта- 
100 лет со д/р С.В. Михалкова 

Конкурс стихов для уч-ся 
5-7 кл.

28 марта-145 лет сод/р. М.Горького 

Электронная кн. выставка для уч-ся 9-11кл.
	«В стране невыученных уроков» игра- викторина  к 1 апреля для 5  классов.
«Дню космонавтики- посвящается!» 
Кн.  выставка по Б.Н. Стругацкого (80 лет со д/р)  для всех читателей библиотеки, кто увлекается  литературой по фантастике. 
	«Дни славянской письменности и культуры»
Кн.выставка об учебниках  «Азбука», «Букварь» и др.

	Детская литература (рубрика «Писатели моего детства»)

1.Совместная работа с педагогами в группе продленного дня.

2.Составить график посещения библиотеки в режиме ГПД.

	10 января –
130 лет 
со д/р А.Н. Толстого «Мастер универсального повествования»

Громкие чтения для уч-ся 1-2 кл.
	12 января-
385 лет со д/р. Ш.Перо 

Игра- викторина для уч-ся 3-4 кл. 
	«Четвероногие друзья» беседа  о домашних любимцах и  фото- выставка для 3-4 классов
200 лет со д/р М.М. Пришвина

«Певец русской природы»

Конкурс рисунков по творчеству писателя  среди 
уч-ся 1-4 кл. 
	12 апреля -190 лет со д/р А.Н. Островского 
Литературно-музыкальный вечер по творчеству писателя для уч-ся 10-11кл.
	

	5.3. Естественные науки (Экология. География, Биология, Химия).

	«Земля - наш общий дом!» Внутриполочноя книжная выставка по экологии  для всех категорий учащихся.
	«Шашечный турнир»  

для уч-ся и учителей ко дню здоровья
	Турнир для любознательных  
5- 6 классов «Время искать, познавать, удивляться»


	«Экология сегодня» Обсуждение статей из журналов по экологии для учащихся 7-9 кл.

	
5.4.Обществознание и История. 

	
	28 февраля –

120 лет со д/р А.Г. Калашникова 

«Организатор политехнического просвещения»-

 «День защитников Отечества»  кн. выставка к 23 февраля.
	12 марта-

15 лет сод/р В.И. Вернадского 

«Первооткрыватель Ноосферы» КЗД Биографическая справка
	29 апреля –
195 лет со д/р Александра 2 Романова 

КЗД .Биографическая справка.

	18 мая-

145 лет со д/р Николая 2 Романова 

КЗД Биографическая справка

16 мая- Основание 
С-Петербурга (310 лет назад)

Фоторепортаж о городе.

	5.5. В помощь  предметам по  РНК (Краеведение)

1.Оперативное информирование педагогов о программном обеспечении по  ИБК

2.Индивидуальные консультации о фонде по краеведению. Составление рекомендательных списков для педагогов. 

	Обзор книжной выставки по ИБК , папки по городам и улицам  «МОЙ ГОРОД».

Выставка- просмотр картин (репродукций) 
В.И. Сурикова к юбилею художника.

	«Брянск : люди и судьбы» 

Виртуальная книжная выставка 


	«Город на карте» 

Виртуальная книжная выставка 


	

	5.6. В помощь профориентации.

	
	
	«Единый профильный день»-

мир новых профессий (справка) для 9-11 кл. 
	
	«Куда пойти учиться:

ВУЗЫ Брянска » информационная

справка  для учащихся 9-11 кл.

	5.7. Нравственность и культура. 
Искусство (музыка и ИЗО)

	1.Работа с педагогами музыки и ИЗО. 
2.Прослушивание различных музыкальных композиций. Оформление стендов по КЗД.

	25 января-
75 лет сод/р В.С. Высоцкого

«Твой и мой мир одинаково ровный…»

Литературно-музыкальная гостиная для уч-ся 9-11кл.
	26 марта- 530 лет со д/р. Рафаэля 

«Певец женской красоты и материнства» 

Кн.выставка- просмотр 

к 8 марта для всех категорий читателей


	 30 марта 
160 лет со д/р. В.Ван Гога

«На кончиках пальцев обнаженные нервы» Выставка-просмотр картин-репродукций автора для всех категорий читателей


	
	27 мая –
135 лет со д/р. Айседоры  Дункан (Данкан)

«Первая ласточка новой хореографии»

Презентация для учащихся  8-9 кл.

	5.8. Нравственность и культура.

Профилактика правонарушений. Здоровый образ жизни (спорт). ПДД.

	«Мы вместе!» беседа о дружбе в коллективе для 5-х классов

Профилактика правонарушений.
	«МАСЛЕНИЦА». Традиции и обряды народных праздников.

Подвижные игры. Профилактика правонарушений.
	«Остановим мир насилия»-беседа для учащихся 7-х классов.
Помощь в организации и проведении классных часов для 5-9 классов по различным темам. Информационная поддержка.
	«Беседа о безопасности на дорогах» (совместно с воспитателями) для 1-4 классов в режиме ГПД.
	

	6.Воспитание культуры чтения. Библиотечные уроки

	1.Составить и утвердить график проведения библиотечных уроков в библиотеке гимназии на 2-е полугодие, согласно программе 

«Формула успеха» для 1-11 классов.

	Откорректировать график посещения библиотечных уроков 
	ШБ библиотечные уроки для 1-х классов. Урок- презентация.

ШБ библиотечные уроки для 2-4 классов


	ШБ библиотечные уроки для  классов 8-9 х классов

	 Игра- викторина 
«Юный библиограф» для 5-9 классов по основам «Информационной культуры»

	7. Работа с педагогическим коллективом и классными руководителями

	1.Помощь в организации и проведении классных часов. Индивидуальное информирование о новых поступлениях по методической теме. 2.Выступление на кафедрах. Уточнение в изменениях графика интегрированных уроков .Помощь в организации КТД, мероприятий. 

	«Мы вместе!» беседа о дружбе в коллективе для 5-х классов
«Специалисту на полку»

 Кн. выставка для педагогов новых поступлений методической литературы.
	Помощь в организации и проведении классных часов для 5-9 классов по различным темам. Информационная поддержка.

Подготовка презентаций по предметам нач. школы 
	Индивидуальное информирование о новых поступлениях по методической теме.
	«Остановим мир насилия»-беседа для учащихся 7-х классов
Помощь в организации и проведении классных часов для 5-9 классов по различным темам. Информационная поддержка.
	Помощь и контроль  в организации сбора учебников. 

	8.Работа с родителями
1.Информирование родителей об учебном фонде. Привлечение к массовым мероприятиям. Выступления на родительских собраниях.

2.Предварительное информирование о состоянии фонда учебников на следующий год.

	
	1.Выступление на родительских собраниях.
(5-11 классы)
	Предварительное информирование о состоянии фонда учебников на следующий год.

Размещение информации   о работе с фондом учебников на страничке сайта гимназии.
	Выступление на родительском собрании по УМК  учебников  для каждого касса. Индивидуальные консультации по учебникам. 

Книжная выставка по ЕГЭ.

15 мая
Международный день семьи «Семейная педагогика» обзор журналов по воспитанию для родителей.

	9. Применение ИКТ в библиотеке

	1.Использование ИКТ в работе библиотеки.

2.Продолжение работы по созданию электронных баз данных.

3.Использование электронных энциклопедий, словарей, методических пособий. 

3.Дальнейшее формирование фонда. Подготовка презентаций. Использование ИКТ на библиотечных, массовых  мероприятиях.
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